
 
 
Wir sind eine Wohnungsbaugenossenschaft mit Sitz in Hann. Münden. Wir bewirtschaften 

für unsere Mitglieder 860 eigene und über 200 fremde Wohnungen sowie Gewerbeein-

heiten, Garagen und Stellplätze. Wir sind immer im Kontakt zu unseren Mitgliedern und 

Kunden.  

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin eine/n 

Immobilienfachwirtin / -fachwirt (m/w/d) IHK 
 

Gerne in Teilzeit! 
 
Ihre Aufgaben: 
Eigenverantwortliche Betreuung der Wohneigentums- und Hausverwaltungen inklusive 
Erstellung der Hausgeldabrechnungen, Vorbereitung und Durchführung der Eigentümer-
versammlungen und Umsetzung der gefassten Beschlüsse, 
Hausgeld- und Mietensollstellung, Wohnungsübergaben und -abnahmen im Bereich unserer 
Hausverwaltungen, 
Mitarbeit bei der Organisation und Koordination laufender Instandhaltungsmaßnahmen, 
selbstständige Korrespondenz mit Behörden, Versicherungen und externen Dienstleistern 
sowie Mitwirkung bei der Digitalisierung des Bestandes. 
 
Ihre Qualifikation: 
Erfolgreiche Kaufmännische Ausbildung in der Immobilienwirtschaft und Fortbildung zur 
Immobilienfachwirtin / -fachwirt (m/w/d) IHK mit Fort- und Weiterbildungsmotivation, 
Teamorientierung mit selbstständiger und strukturierter Arbeitsweise,  
Erfahrungen mit Microsoft-Office, der ERP-Software WODIS-Sigma und eine entsprechende 
IT-Affinität sind von Vorteil.  
 
Ihre Vorteile:  
Ein interessantes Aufgabengebiet mit zahlreichen Gestaltungsmöglichkeiten, ein moderner 
Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeitregelung mit der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten und eine 
faire Bezahlung nach dem Tarif der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 18.03.2024 unter Angabe Ihres nächstmöglichen 
Einstellungstermins.  
 
Bewerben Sie sich bitte - bevorzugt - per E-Mail im PDF-Format.  
 
Gemeinnütziger Bauverein in Münden eG, Wiershäuser Weg 17, 34346 Hann. Münden  
vorstand@bauverein-muenden.de | www.bauverein-muenden.de 


